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ш п е д ь н о -е 'т  но т м г
О ПОРЯДКЕ УВЕДОМЛЕНИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ О 

ФАКТАХ ОБРАЩЕНИЯ В ЦЕЛЯХ СКЛОНЕНИЯ К СОВЕРШЕНИЮ 
КОРРУПЦИОННЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

л. . общие положения ,ь"
1.1. Настоящ ее П оложение разработано в соответствии с Ф едеральным законом от 

25.12.2008 № 273-Ф З «О  противодействии коррупцию! *ё учётом  М етодических 
рекомендаций по разработке и принятию организациями мер по предупреждению  и 
противодействию коррупции, разработанных М инистерством тр уда  и социальной защиты 
Российской Ф едерации, У става Учреждения и других локальных актов Учреждения.

1.2. Н астоящ ее Положение устанавливает порядок уведомления руководителя 
муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детского 
сада № 25 общ еразвиваю щ его вида с приоритетным осущ ествлением деятельности по 
худож ествен н о-эстети ческом у развитию  детей  ( -  далее Учреждение ), о фактах 
обращений в целях склонения работниййжч(5бй^ршению коррупционных правонарушений, 
а такж е устанавливает перечень сведений, содержащ ихся в уведом лениях , порядок 
регистрации уведомлений, организации проверки данных сведений.

1.3. Действие настоящ его Положения распространяется на всех  работников 
Учреждения .

1.4. Работник У чреждения ,не выполнивший обязанность по уведомлению  
руководителя о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционных 
правонарушений, подлежит привлечению к ответственности в соответствии с
действую щ им законодательством  'Рбссййскбй Ф едерации: А  и ’ - ■ > • •

ао ра:раГчпке и ириняпно о р гаи и заш тш  чер >

2. Порядок уведомления руководителя о фактах обращения в целях 
склонения работника Учреждения (Предприятия) к совершению 

коррупционных правонарушений
2.1. Работник У чреждения обязан уведсШйть ’руководителя о ф актах обращения в целях 

склонения его к совершению кюррупцйонньУх правонаруш ений не позднее одного 
рабочего дня. следую щ его за днём такого обращения по форме, указанной в приложении 1 
к  настоящ ему Положению; • “ ' к ШРРУМДДО!

2.2. В случае если работник Учреждения находится не при исполнении трудовых 
обязанностей или вне пределов м еста работы, он обязан уведом ить руководителя любым

I вы
я:



доступным средством  связи не позднее одного рабочего дня, следую щ его за днем 
обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонаруш ений, а по 
прибытии к  м есту работы - оформить письменное уведомление.

2.3. В уведомлении указы ваю тся следую щие сведения;
-  персональные данные работника, подающего уведом ление (фамилия, имя, отчество, 

замещ аемая должность,- контактный телефон); •
-  фамилия, имя, отчество, должность, все известные сведения о лице, склоняющем к 

коррупционному правонаруш ению;
-  сущ ность предполагаемого правонаруш ения (действие (бездействие), которое должен 

совершить (соверш ил) работник, и способы склонения к совершению коррупционных 
правонарушений, вы года, предлагаем ая работнику, предполагаемые последствия;

-  дата  и место произошедшего склонения к правонарушению;
-  сведения о третьих лицах, имеющих отношение к данном у делу , и свидетелях, если 

таковы е имею тся;
-  иные известные сведения, представляю щ ие интерес для разбирательства по 

сущ еству;     ;iii 1ДНчС оДНОЬ, 0
-  информация об уведомлении работником органов прокуратуры  или других 

государственных органов об обращении к;,нему каких-либо лиц в целях склонения его к 
совершению коррупционных правонарушений в случае, если указанная информация была 
направлена уведом ителем  в соответствую щ ие органы;

-  дата  подачи уведомления и личная подпись уведомителя.
2.4. К уведомлению  прилагаю тся все имею щиеся материалы , подтверждаю щ ие 

обстоятельства обращения в целях склонения работника У чреждения к совершению 
коррупционных правонарушений.

2.5. Работник, которому стало известно о факте обращения к другим  работникам 
Учреждения в связи с исполнением должностных обязанностей каких-либо лиц в целях 
склонения их к  совершению коррупционных правонаруш ений, вправе уведом лять об этом,1 \.,ч Ю IHXlTl Ли I iC, U Liv. I Гг С К. КН 1C 1111/1 КпЦЖВО.дару1Тк.....
руководителя в порядке, установленном настоящим Положением.
r J  i ре 1 их лицах, имеющих отношение к данном)
...совые имею тся; „ „  ...................3. Порядок регистрации уведомлении

3.1. Уведомление работника Учреждения подлежит обязательной регистрации.
Прием, регистрацию  и учет поступивш их уведомлений осущ ествляет лицо, ответственное 
за работу по профилактике коррупционных правонаруш ений (указать  должностное лицо, 
ответственное за противодействие коррупции в Учреждении .
Уведомление регистрируется в день поступления по почте либо представления курьером. 
В случае представления уведомления1 работником регистрация производится 
незамедлительно в его Присутствии/Учреждения лично.

r r  U w и « о м  УИ-М4 И Ю  МИИЛМГИНУ Н' М ч н р  М М Р Ю Ж И Р Р Ч  - М Я Т Р Г М М  Ч Ы Ч Р  "  'Копия поступивш его уведом ления с регистрационным номером, датой и подписью 
принимающего лица вы дается работнику У чреждения для подтверждения принятия и 
регистрации сведений.

3.2. Лицо, ответственное за работу по профилактике коррупционных правонарушений 
в Учреждении обеспечивает конфиденциальность и сохранность данных, полученных от 
работника, подавшего уведом ление, н  нёсёт персональную  ответственность в 
соответствии с законодательством  Российской Федерации за разглаш ение полученных 
сведений.

3.3. Регистрация представ!лейнЬ^6кувеЬ^Ш ёШ й’производится в  журнале учета 
уведомлений о ф актах обращения в целях'склонения работника У чреждения к 
совершению коррупционных правонарушений (далее -  Ж урнал учета) по форме согласно 
приложению 2 к настоящ ему П оложению .4 пР-"в
Журнал учета оф ормляется и ведется;1 в Учфежденийдхранится в м есте, защищенном от 
несанкционированного д о с т у п а .п о с т у п л е н и я  ни шш.

. .. ,V.'. ; ..влопия уведомления работником ропю рапил .. .,
I.- i iip u c y ie iiii in . Учреждения лично.

■■ !чгия tю сгупивш его уведомления с регистрационным номером, t v -



Ведение и хранение Ж урнала учета, о такж е регистрация уведомлений осущ ествляется 
лицом, ответственным за работу ио профилактике коррушшоииых правонарушений в 
Учреждении .
Журнал должен быть прошит, пронумерован и заверен. И справленные записи заверяю тся 
лицом, ответственным за ведение и хранение Ж урнала учета.

3.4. В нижнем правом у гл у  последнего листа уведомления ставится 
регистрационная запись, содержащ ая:

-  входящий номер и д ату  поступления (в соответствии с записью, внесенной в Журнал 
учета); ..

-  подпись и расшифровку фамилии лица, зарегистрировавш его уведомление.
3.5. В случае если из уведомления работника следует, что он не уведомил органы 

прокуратуры или другие государственны е органы об обращении к нему в целях склонения 
его к совершению коррупционных правонарушений, руководитель незамедлительно после 
поступления к нем у уведомления от работника направляет его копию в один из 
выш еуказанных органов.

3.6. При наличии в уведомлении сведений о совершенном или подготавливаемом
преступлении, проверка по данному уведомлению  организуется в соответствии с 

uM'BCtHihrM c M b m o T v  по  1т т н | 1нл<1-к-ннче к о н р ч п н ц о н н - ы ь  ■ „ положениями уголовно-процессуального законодательства Российской Федерации и
законодательства Российской Федерации об оперативно-розыскной деятельности, для
чего поступивш ее уведомление незамедлительно направляется в правоохранительные1 _и Х11Ш1!кЦ'й с /i*. \ | ’■! ‘органы в соответствии с их компетенцией. upuuo.u \гл\ последнею листа vue;ЮМЛСТП

4. Порядок организации и проведения проверки сведений, 
содержащихся в уведомлении

4.1. После регистрации уведомление в течение рабочего дня передается для 
рассм отрения'рукойо^У еШ )^чрй^енЖ РФ  гаРе| ие«риртжлвше: о \ >>■

4.2. Проверка сведений, содержащ ихся в уведомлении, проводится лицом, 
ответственным за работу по профилактике коррупционных правонаруш ений в течение 
десяти рабочих дней со дня регистрации уведомления.
Проверка вклю чает в себя опрос работника1,1 подавш его уведом ление, получение от 
работника пояснений по сведениям , изложенным в уведомлении. В ходе проверки должны 
быть полностью, объективно и всесторонне'Установлен^ причины и условия, при которых 
поступило обращение к : работнику каких-либо лиц в целях склонения к совершению
к 6 р р у д а < М Ш ^ Ш д а  .......

4.3 . Лицо, ответственное за работу Н о‘профилактике коррупционных правонарушений 
по поручению руководителя направляет полученные в результате проверки докум енты  в 
правоохранительные органы, не позднее 10 рабочих дней с даты  его регистрации в 
журнале.
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Приложение 1g
к Положению о порядке уведомления 

руководителя о фактах обращения в целях склонения 
к совершению коррупционных правонарушений

• ' ' (наимено' (наименование должности руководителя) 

~~~~~~ (ФИО)
от

(ФИО, должность, контактный телефон)ш

УВЕДОМЛЕНИЕ
о ф актах обращения в целях склонения работника к совершению 

коррупционных правонарушений

1. Уведомляю о факте обращения в целях склонения меня к коррупционному
правонарушению (далее -  склонение к правонарушению)

P.VKvH)0>THIC.'Ht О ф|'|1СЦ|\ O trp a ii:сторон ы    ̂ ________ _
(указывается Ф.И.О., должность, все известные сведения о лице, склоняющем
к правонарушению).„ „  (шиысноваиие ы > ...2. Склонение к правонарушению производилось в целях осуществления
мною

(указывается сущность предполагаемого правонарушения)
3. Склонение к правонарушению осуществлялось посредством

(способ склонения: подкуп, угроза, обман и т.д.)
4. Выгода, преследуемая работником Учреждения (Предприятия, 

предполагаемые последствия________ > - с '  о л  *»•- •
5. Склонение к правонарушению произошло-в1 ° !<час1." ! м ин .!

" 20 г. в пцпонны.ч .1

(город, адрес)
6. Склонение к правонарушению производилось

_______  ; : ■ 1 .:со ci:'ioiiCi:;!C к правонарушении»_____________
(обстоятельства сююнения: телефонный разговор, личная встреча, почта и др.)

7. К совершению коррупционных ,правонарушений имеют отношение
следующие лица  _________________________________________________
(указываются сведения,.О, щшах, ймещщихФтощещедк данному, лелуш свидетелях)

8. Для разбирательства по существу представляют интерес следующие 
сведения:

(указываются иные известные сведения, представляющие интерес для разбирательства дела)

(дата заполнения уведомления) (подпись) п т , ы
ы. мрсс н е м а л  р а б о i п и ко м  У ч р е ж д е н и я  i i Iре .шри.ч ; : :я 

Подтверждаю, что мною уведомлены органы прокуратуры или другие 
государственные орган ы о- фактах, обращен ия г в цел я х скл о не н и я к 
совершению коррупционных правонарушений.

о >;I. п т ,«  » __________20__г . _______________
( п о д п и с ь ,  ФИО) 

Уведомление зарегистрировано «  » . , 1 оа : говоп ш 20. г.
Регистрационный № Щ , п н  п-.чнар\Шсшт НМСЮ1 ОН!..

(подпись, ФИО, должность .специалиста,) , о i ношение к данному делу и с... 
бн ■ Hc.’ibci ва iio’cyiuecr ву line Гставляю г iiin с рос еле t\ •



-  -  -  л  * * к •••'• - Приложение 2
к Положению о порядке уведомления 

руководителя о фактах обращения 
в целях склонения 

к совершению коррупционных 
правонарушений

■ у- а  г ; л ■ ■■

У  УУЛУУ

ЖУРНАЛ УЧЕТА УВЕДОМЛЕНИИ
о ф актах обращения в целях склонения работников М АДО У № 25 

к совершению коррупционных правонарушений

№
п/п

Дата
регистрации

Регистра­
ционный
номер

ФИО,
должность

лица,
направивше

го
уведомлени

е

Содержание
уведомлени
я

' АУ

ФИО, 1 ! • | ; должность
лица,
принявшего
уведомлени
е

Примеча
ние

Подпись
лица,
направивше
го
уведомлени
е

Подпис
ь
лица,
приняв
шего
уведом
ление

1 S ‘ if 1 ч * Н- •••-.. .о
1 ie.4>JX CKJIOj iс |ц>: . г: ,

(.ли
ФИО, j содержание i ФИи.
>лжйбеть ' уведомДёйи ! должное

lil lUL ] Я
i i i H i HU l i l v

лица.
пришп

! уведомлени 
е

_|______________ !—
...
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